
Folha de ponto mensal — registo de tempos de trabalho

Empresa: NIF:

Trabalhador: Categoria:

Mês / ano: Horário:

Dia Entrada Saída (pausa) Regresso Saída Horas Observações (falta, férias, feriado…) Rubrica
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Total do mês

Assinatura do empregador: ____________________________ Assinatura do trabalhador: ____________________________

O registo deve indicar as horas de início e termo do trabalho e as interrupções, permitir apurar as horas por dia e por semana, estar em local acessível para

consulta imediata e ser guardado durante cinco anos (art. 202.º do Código do Trabalho). Modelo gratuito do Zavo — zavo.pt. No Zavo o ponto é picado no

telemóvel, com hora do servidor: zavo.pt/funcionalidades/livro-de-ponto-digital


